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I. Uvodni ustanoveni

1. Vnitini Fad $kolni druZiny je jednim ze zékladnich dokumentd ZS a MS, Libhost 90, pFispévkova

organizace pro zaméstnance zakladni skoly, Zaky a jejich zéakonné zastupce.

2. Tento Fad upravuje rezim provozu skolni druZiny véetné postaveni pedagogickych pracovnika,
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcd, pravidla jejich vztahu
s pedagogickymi pracovniky, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a také podminky zachazeni s majetkem Skoly.

3. Ustanoveni vnitfniho fadu skolni druZiny vychdzeji zejména ztéchto zakonnych =z

podzdkonnych norem v platném znéni:

e zakon ¢. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném z jiném

vzdéldvani (Skolsky zdkon), v platném znéni

e zakon €. 563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu

e zdkon &. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte

e zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich

zakonu

e nafizeni vlady €. 273/2009 Sb., kterym se méni nafizeni viady ¢. 75/2005 So.
stanoveni rozsahu prfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé speciziné pedagogicks

pfimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki
e vyhldska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni

LU ]

e vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazd déti, i2ki 2 studentd se specdinm
vzdéldvacimi potfebami a déti, 2akl a studentl nadanych v platnéem néni
e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentl se specainimi vadélavacmi

potfebami a déti, Zaka a studentl nadanych v platném znéni

e vyhldska ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory 2 prowoz zafizeni 2
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych ve znéni pozdéjSich pfedpisi

v

e vyhldska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance kol

Skolskych zafizeni, v platném znéni

e zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaja a 2méné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjsich predpisi a Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja ¢. 679/2016

(GDPR)



Il. Rezim provozu skolni druziny

Zasady provozu

Tento soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych poZadavkd na prostorové
podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, zésobovani vodou a uklid
zohledfuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy, otuZovani a reziim
stravovani véetné pitného rezimu. Upravu mohou nafidit organy ochrany veiejného zdravi.

Udaje o zafizeni

Druh: Skolni druZina

Kapacita: 45 deéti

Pocet tfid: 1 herna + 1 tfida

Plocha tfid: celkem 130 - 135 m?

Vybaveni tfid: Skolni ndbytek, Glozné skfifiky, koberec
Osvétleni: zarivkové

Reiim dne

Organizace vzdélavani

Provoz: I.all. oddéleni

ranni: 6:00 hod. — 7:40 hod.

odpoledni: 11:50 hod. - 16:30 hod.

pobyt venku: 13:30 hod. — 15:00 hod. — pohybové a micové

hry, lehka atletika, turistika, pozorovani v pfirodé
Dochazka zaku:

¢as prvniho ptichodu zaka: 6:00 hod.
Cas posledniho odchodu zak: 16:30 hod.
zacatek vyucovani ZS: 8:00 hod.

Organizace stravovani vcetné pitného rezimu

Stravovani: vlastni vydejna — dovoz jidla z MS
Doba vydavani obéda: od 11:50 hod.

do 13:00 hod.
Doba vymezena pro konzumaci obéda: 35 minut

Pitny rezim
Zajisténi pitného rezimu:
e skolni jidelnou béhem obéda
e béhem dopoledniho vyucovani z pfipravenych ndpojl

e vlastni
e pfi pobytu ve SD

Druh napoju:
e (aj, mléko, mlé¢né napoje — Skolni jidelna

e bylinné a ovocné Caje, ovocné Stavy, neperlivéd voda — Skolni dryiina
Frekvence podavani a zpusob:



volny pfistup k ndpojové konvici — do vlastnich nadob

napoje vlastni — kdykoliv

ostatni ndpoje — SJ v dobé obé&da, moZnost Eerpani do vlastnich nadob
ve SD do vlastnich nadob

Manipulace s napoji:

u mensich déti s dopomoci vychovatelky
vétsi déti samostatné

Organizace uklidu

Uklid je provadén:

po skonceni odpoledniho provozu

Kontrola uklidu:

zodpovida domovnice ZS
namatkové vedenim Skoly

Pracovni podminky

Podminky vzdélavani

1,

2.

Rezim dne vychdzi zejména z ustanoveni vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani
v platném znéni a odpovida hygienickym podminkam.

Pro préci jsou pouzivany mistnosti, které splfiuji pozadavky na osvétleni, vytapéni, vétrani,
velikost a vybaveni. Herna i tfida vyhovuji maximalnimu poctu zak( danému ploSnou vymérou
mistnosti.

Ve tfidach zajistuje vychovatelka vhodné podminky pro zdjmové vzdélavéni zejména
sledovanim teploty v ucebné a dostateénym vétranim. Vede déti k otuZovani a pouzivani
pfimérené teplého obleceni.

Détem se specidlnimi vzdélavacimi potiebami je i ve SD ve spolupréci s pedagogicko-
psychologickou poradnou a dal3imi institucemi zabezpedena nezbytna specialné pedagogicka
podpora podle domluvy a potfeb zakonnych zastupc.

V zafizeni neni Zadné rizikové pracovisté.

Podminky pohybové vychovy

Prostory pro cviceni:

1 télocvicna, kapacita neni udana

na zakladé Ustni dohody uZivani sportovniho hfisté FC v obci, détské hristé
skolni hFisté

skolni zahrada

prilezky u OU

Vybaveni télocvigny: odpovidajici osnovam ZS

Vybaveni hygienickych zafizeni:

WC - tekuté mydlo, papirové rucniky, teplad voda a studena voda
umyvadl|a — tepla a studend voda

Vybaveni Satny:

lavicky, vésaky



Zarazeni prvku otuZovani béhem celého $kolniho roku:

vhodné obleceni
vétrani, vychazky v kazdém ro¢nim obdobi

Osvétleni, vétrani a vytapéni

1

2

V3sechny prostory slouZici k pobytu déti maji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni.

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika (pFi zdjmové ¢innosti v Z3) jsou obrazovky
umistény tak, aby nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidly.

Vsechny prostory vyuZivané pro pobyt déti v budové skoly — uéebny, $atny, WC — jsou pfimo
vétratelné. Ve skolni jidelné a na Zzdkovskych WC je zajisténa vyména vzduchu pfimym
vétranim.

Vybaveni skolni druZiny a pfilehlych pouzivanych prostor

1.

oo

VSechna télesa Ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach odpovidaji bezpe¢nostnim pfedpisim
a v télocvicné jsou zajisténa kryty proti trazu.

Stény télocvicny jsou pro zamezeni Uraz(l opatfeny dievénym oblozenim.

V télocvitné jsou okna a svitidla zajisténa kryty a sitémi proti rozbiti. Otevirédni oken je
zajisténo. K télocvicné patii naradovna, WC a umyvdrna s 6 umyvadly a 4 sprchami a 2 Satny.
V druZiné se nevyskytuji dvere kyvavé nebo turniketové.

Zasklend dvefni kFidla a viechny prosklené plochy v Grovni dvefi v blizkosti SD jsou opatieny
bezpecnostnim sklem.

Dvefe jsou béhem provozu Skolni druziny zajiStény proti vstupu zvenci tak, aby se do budovy
nedostala cizi osoba.

DruZina ma vlastni $atnu i socidini zafizeni.

V druziné je podlaha opatiena PVC, ¢asti kobercem, chodba ma dlazbu.

Lékarni¢ka je umisténa v utitelském WC SD. U Iékdrnicek je umistén seznam obsahu, ktery je
pravidelné kontrolovan a doplfiovan skolni zdravotnici.

10. Traumatologicky pldn je uloZen v kanceldfi skoly.

Ill. Pedagogicti pracovnici

Zakladni povinnosti

19

Vychovatelky SD jsou povinny se ve své préci Fidit pracovnim fadem pro zaméstnance $koly a
Skolskych zafizeni a vnitinim pracovnim fadem Skoly pro pedagogické pracovniky.

Zadjmové vzdélavani je provddéno pedagogy v souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
$kolského zakona v platném znéni a vyhlasky MSMT ¢&. 74/2005 Sb., ve znéni vyhlasky &.
109/2011 Sb., o zajmovém vzdélavani. Podrobnosti upravuje tento vnitfni skolni Fad.
Vychovatelky pini Gkoly, které jim jsou uloZeny vedenim Skoly a na nichZ se usneslo jednani
pedagogické rady.

Povinnosti vychovatelek je sledovat tydenni plany a dalsi informace na nasténce ve sborovné
Skoly ¢i informace zaslané do emailové schranky a jsou pro né zdvazné vsechny terminy dané
vedenim Skoly.

Opakované nedodrzovani ¢i hrubé poruseni ustanoveni jednotlivych fadd bude vedenim skoly
s vychovatelkami projednano a dle zdvaznosti postihovano.



Pedagogiéti pracovnici a vnitini rezim SD

1. Vychovatelky jsou povinny byt pfitomny ve Skole v dobé stanovené platnym rozvrzenim
pracovni doby schvalenym reditelem skoly a fidit se jim. Kazdou zménu je tfeba predem
projednat s Feditelem Skoly. Pfi onemocnéni ohlasi v¢as svou nepfitomnost.

2. Vychovatelky pfichdzi do skolni druziny 15 minut pred zahajenim prdce s détmi. Pro Gcast
v zdjmovém utvaru si vychovatelky prebiraji zaky ve vestibulu Skoly a odpovidaji za jejich
bezpecnost od okamZiku jejich prevzeti az do opusténi skoly.

3. Ranni odemykani a odpoledni zamykani zajistuje domovnice a pfi odchodu dba na zhasinani
svétel na chodbé. Dozor v3atné a ve skolni jidelné po skonceni vyucovani zajistuji
vychovatelky.

4. Vychovatelky se na praci s détmi Fadné pripravuji, fidi se platnymi vzdélavacimi dokumenty a
svou vlastni koncepci zajmového vzdélavani. Pri pobytu v télocviéné se prevlékaji do vhodného
odévu.

5. Program zdjmového vzdéldvani a dochazku déti zapisuji do tfidni knihy.

6. Vedou v evidenci zdpisni listky a seznamy déti. '

7. Vychovatelky zajistuji fadné vétrani vherné, po ukonceni provozu zkontroluji pofadek
(zaviena okna, zvednuté Zidle).

8. Vychovatelky jsou povinny pfi zjisténi ztraty veci zak( vyridit zdleZitosti stim spojené
(prosetrfeni, svédectvi pfi uplatnéni pozadavku na ndhradu, sepsani prislusného formulare).

Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Vychovatelky jsou povinny dbat vSech predpist ochrany zdravi a bezpecnosti prace.

2. Drobné nedostatky souvisejici s bezpecnosti provozu neprodlené hidsi domovnici, ktera zajisti
ndpravu. O nedostatcich informuje feditele skoly.

3. Vpfipadé zranéni poskytnou zakovi 1. pomoc, dle potfeby i ve spolupraci se $kolnim
zdravotnikem, a ptipad zapisi do knihy Urazu.

4. NaleZitou pozornost vénuji vychové ke zdravému Zivotnimu stylu, peclivé sleduji pfipadné
projevy zneuzivani navykovych latek a ostatni socidlné patologické jevy (hracstvi, Sikanovani,
vandalismus, kriminalita, xenofobie, rasismus) a ve spolupréci s metodikem prevence navrhuji
cilena opatreni.

5. Dohled nad détmi vykonavaji vychovatelky od pFichodu ditéte do SD aZ do jeho odchodu.

6. Podrobnosti pfichodu a odchodu upravuji zapisni listky.

IV. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct
Prava zaka a jejich zdkonnych zastupct

Zzkladni prava viech 7ak( jsou zaruéena Listinou lidskych prav a Umluvou o prévech ditéte véetné
svobody mysleni, svédomi, ndbozenstvi a prdva na ziskdvani informaci a vzdélani. Skolni druzina
poskytuje z3jmové vzdélavani zakim Zakladni Skoly a Matefské skoly, Libhost 90, pfispévkova
organizace, pfedevsim tém pfihlaenym k pravidelné denni dochézce. Cinnost druziny je uréena pro
Zaky 1. stupné a uskuteCnuje se zejména témito formami:

e pravidelnd vychovna, vzdéldvaci a zajmova ¢innost

® vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti

e prileZitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematicka rekreacni ¢innost v misté vykonu
¢innosti kolni druziny

e druzina umoznuje détem odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani

1. Z&k ma pravo na:
e zajmové vzdélavani



specidlni péci vradmci moznosti Skoly, jedna-li se o Zdka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami '

pravidelné informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani

ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachdzenim

ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu,
a pred navykovymi latkami ohroZujicimi télesny a dusevni vyvoj

svobodu pohybu ve $kolnich prostoréch, jez jsou k tomu uréeny

2. Déle ma pravo:

vhodnou formou se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
svého vzdélavani, pficemz jeho vyjddienim je vénovana pozornost odpovidajici jeho véku
a stupni vyvoje, své pfipominky mlZe vznést nejdfive vychovatelce SD, posléze fediteli
Skoly

pozadat o pomoc & rady vychovatelku SD, vychovného poradce, metodika prevence,
feditele Skoly, pokud se ocitne v potizich, mé problémy apod.

na pravidelné informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ma také zédkonny zastupce
zdka. K tomuto Ucelu slouZi zejména osobni konzultace dle domluvy kdykoliv v pribéhu
Skolniho roku. Dale ma prdvo vyjadiovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zdleZitosti vzdéldvani Zdka a vtéchto zéleZitostech ziskdvat informace a poradenskou
pomoc skoly.

Z4k si uvédomuije, 7e s kazdym pravem je spojena povinnost.

Povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupci

1. Zék je povinen:

®
Prihlasen
1.

2,

3.

4.

dodrzovat Vnit¥ni Fad 3D, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz
byl sezndmen

plnit pokyny viech zaméstnancl Skoly, vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a timto
radem

Zakonny z3astupce je povinen:

osobné se zucastnit projednani zavainych otdzek tykajicich se vychovy a vzdélavani zdka
na vyzvani feditele Skoly

informovat 3kolu o zavainych skutec¢nostech (zdravotnich, socidlnich a dalich), které by
mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani

oznamovat Skole Udaje podstatné pro pribéh vzdéldvani a bezpeénost Zdka a zmény
v téchto udajich

i Zdka k zdjmovému vzdélavani a jeho odhlaseni
Déti jsou do SD pFihlaovany zakonnymi zéstupci pisemné prostfednictvim zapisovych
listkd, které jsou vnitinim dokumentem 3D a poskytuji také informace o zdravotnim stavu
ditéte, dobé a zplsobu pfichodu a odchodu ze SD a kontaktni telefonni &islo.
O pfijeti ucastnika k Cinnosti druziny rozhoduje reditel $koly na zakladé pisemné pfihldsky.
Soucasti prihlasky k cinnosti Skolni druZiny je pisemné sdéleni zakonnych zdstupcl
Ucastnika o rozsahu dochazky a zpGsobu odchodu tcastnika z druziny.
V pfipadé vétsiho zajmu, nei je kapacita oddéleni, jsou Zéci pfijimani podle téchto kritérif:
- 1.tf. —vsichni zdjemci
- 2.tf.—vSichni zdjemci
- 3.tf. — dopliuje nejvyssi pocet (rozhoduje vék ditéte)
Odhlé3eni ditéte ze SD uskutecriuji zdkonni zastupci pisemnou formou.



Uplata za zajmové vzdélavani

1. Uplata za zdjmové vzdélavani ditéte ve SD se stanovi nejpozdéji k 1. zafi pfislusného
kalendafniho roku, platba se uskutecnuje mési¢né na ucet sSkoly. Pfi opakovaném
neplaceni tohoto poplatku bude zakonny zastupce pisemnou formou o této skutecnosti
informovan a upozornén, 7e pro neplaceni mize byt dité ze SD vylougeno.

2. Osvobozeni od uplaty:

Vysi Uplaty mize reditel skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

e (castnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi,

e (dastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach,

e (clastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na Ghradu potreb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpore a tyto skutecnosti predloZi prokazatelné rediteli
skoly.

e Vdobé pFeruseni provozu SD (v Eervenci a srpnu) se Uplata neprovadi.

Dochazka

1. Prihlaseni 7aci prichazeji pred vyu€ovanim do SD v dobé vymezené timto faddem. Po skonéeni
vyucovani jsou #aci odvedeni pod dohledem pfisluiného ucitele a predani vychovatelce ve S).
Odchody jednotlivych zakd jsou zaznamenany v zapisovych listcich. Zakonny zastupce take
pisemné oznamuje zménu doby odchodu formou zprédvy v aplikaci Bakaldri.

2. Dochazka se fidi témito pravidly:

Zaci prihlaseni do SD mohou pfijit v dobé od 6:00 — 7:30 hodin do zékladni skoly.
Zaci 1. tfidy se vraceji do SD po 4. vyulovaci hodiné spoleéné v doprovodu
vychovatelky, Zaci vyssich tfid podle rozvrhu hodin v doprovodu ucitele.

Zaci si po vstupu do SD odkladaji svrchni odév, venkovni obuv a pokryvku hlavy
v $atné SD a pfichazi do herny.

3. Vyzvedavani zak(l a samostatny odchod zéka z SD

Zaky smi vyzveddvat pouze zdkonni zastupci nebo osoby povéfené vyzvednutim,
které jsou uvedené v zapisnim listku.

Z4k odchdzi samostatné ze SD v dobé, kterd je uvedena na zapisnim listku nebo na
zédkladé pisemného sdéleni rodic¢d v aplikaci Bakalafi.

Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické adosti a netplného sdéleni zakonného
zastupce. Zakonny zéstupce, ktery si vyzvedne Zdka po vyucovani, informuje
vychovatelku osobné.

Vdobé od 13:30 do 15:00 hodin doporucujeme zakonnym zastupcim
nevyzvedavat své dité ze SD, aby nedochazelo k narudovani zajmové ¢innosti.

PFi nevyzvednuti #aka do konce stanovené provozni doby SD ma vychovatelka
pFistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodiéi, vycka az do pfichodu rodica,
¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zdstupct ¢i uvedenych kontaktnich
osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli $koly, event. PCR.

4. Vdobé neplanovaného & vyjimeéného preruseni vyuky mohou SD vyuiit bezplatné i
nepfihlaseni #aci. T¥idni ucitele jsou povinni je poucit o bezpeénosti a vhodnosti chovéni ve SD.



Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

1.

Bezpecnost a ochranu déti zajistuji vychovatelky ve spolupréci s vedenim $koly a zékonnymi
zastupci, ktefi jsou okamZzité informovani o pfipadném zranéni, Grazu & nahlém zhor$eni
zdravotniho stavu ditéte.

Z&kdm je z divod(i bezpe&nosti pFisné zakdzano vpoustét do budovy $koly cizi osoby.
Vychovatelky na zacdtku Skolniho roku provedou prokazatelné pouéeni o bezpeénosti a
pravidlech SD a provedou zépis do tiidni knihy.

VSichni Z4ci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi viech &innostech a v
prostorach uzivanych SD.

Z4k respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi z SD.
Vychovatelka nezodpovidd za bezpecnost déti v pfipadé jeho samovolného odchodu z druziny
bez pisemného sdéleni rodict nebo bez védomi vychovatelky.

V pfipadé Urazu neprodlené oznami tuto skutec¢nost své vychovatelce, kterd provede opatieni
k zajiSténi prvni pomoci, informuje rodice zranéného Zaka o Uraze a sdéli, jakd opatfeni ucinila,
uraz nahldsi ekonomickému zastupci. :

Vychovatelky pfihliZi k fyziologickym potfebdam zaka a vytvéfi podminky pro jejich zdravy vyvoj
a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotfebidi, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,
nemanipuluji s Zaluziemi.

Podminky zachdzeni s majetkem 3D ze strany #aku
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Zék zachazi s majetkem $etrné, pfi imysiném poskozeni hradi vzniklou skodu.
Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci, ztraty hlasi neprodlené své vychovatelce.
Zéci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Ukonceni zajmového vzdélavani

Reditel $koly mize po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce rozhodnout o
ukonceni zajmového vzdélavani, jestlize:

Zakonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz SD

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani ve stanoveném terminu a
nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady

Z4k zavaznym zplisobem opakované poruiuje ustanoveni tohoto fadu (zejména fyzické nasili,
hrubost, slovni i télesné Sikanovani spoluzak()

V. Zavérecna ustanoveni

1. Tento fad je veFejné ptistupny v Feditelné 3koly, u vychovatelky SD a na webovych strankach
Skoly.
2. Vstupuje v platnost dne 1. zafi 2023 na dobu neurcitou.
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